
高雄市立空中大學職員工出勤忘刷報告單 

                     填寫日期：   年   月   日

單位  職稱  

姓名  識別號  

簽章

原因  

證明 

二人 簽章

忘刷卡日期 

日期：    年   月    日 

時段： 

上午上班，時間：   時   分 
（時間請自行填註，如無填註者一律以整點八時登錄）

中午上班，時間：   時   分 
（時間請自行填註，如無填註者一律以整點十三時登錄）

下午上班，時間：   時   分 
（時間請自行填註，如無填註者一律以整點十七時登錄）

備      考 
 
本報告單請於當日送人事室。 
 

上揭內容屬實，惠請核辦。 

 

填表人                           單位主管 

 

 

    此致 

 

人事室 

 

 人 C-0501-930801 


