	高雄市立空中大學分層負責明細表（甲表）

                                         核定文號：民國100年10月03日高市府四維人力字第1000108969號函

	單位
	工作項目及內容
	權責劃分
	會辦

機關

（單位）
	備考

	
	項目
	內容
	第四層
	第三層
	第二層
	第一層
	
	

	
	
	
	組長
	教務長

（處長、主任、館長）
	校長
	市長
	
	

	教務處
	一、

校務
	大學部學生學則章則擬(修)訂
	審核

	審核

	核定
	
	
	轉陳報教育部核定

	
	二、

註冊
	大學部註冊章則擬(修)訂
	審核
	審核
	核定
	
	
	轉陳報教育部核定

	
	三、

課務


	大學部課務章則擬(修)訂


	審核
	審核
	核定
	
	
	轉陳報教育部核定



	
	四、

選系
	選系生名冊報市府
	審核
	審核
	核定
	
	
	陳報市府核備



	
	五、

畢業

事務
	畢業生名冊報市府
	審核
	審核
	核定
	
	
	陳報市府核備

	研發處
	一、

推動國際學術交流
	國際教育交流及合作推廣之相關計畫
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	研考會
	

	
	二、

產學合作
	1.產學合作實施辦法擬(修)訂
	擬辦
	審核
	核定
	
	
	陳報市府核備

	
	
	2.產學合作經費收支管理要點擬(修)訂
	擬辦
	審核
	核定
	
	
	陳報市府核備

	
	三、

教師評鑑、獎勵、補助
	1.自我評鑑實施辦法擬(修)訂
	擬辦
	審核
	核定
	
	
	

	
	
	2.教學評鑑作業要點擬(修)訂
	擬辦
	審核
	核定
	
	
	

	
	
	3.教師評鑑辦法擬(修)訂
	擬辦
	審核
	核定
	
	
	

	
	
	4.優秀教師獎勵要點擬(修)訂
	擬辦
	審核
	核定
	
	
	

	
	
	5. 性別平等教學研究獎勵實施要點擬(修)訂
	擬辦
	審核
	核定
	
	
	

	
	
	6.專任教師學術研究獎勵要點擬(修)訂
	擬辦
	審核
	核定
	
	
	陳報市府核備

	
	
	7.圖書出版補助要點擬(修)訂
	擬辦
	審核
	核定
	
	
	陳報市府核備

	
	四、

校務發展委員會設置
	校務發展委員會設置辦法擬(修)訂
	擬辦
	審核
	核定
	
	
	

	
	五、

研究中心設置與裁撤
	研究中心設置與裁撤審查要點擬(修)訂
	擬辦
	審核
	核定
	
	
	陳報市府核備

	學習指導中心
	推廣

教育
	辦理推廣教育及經費收支管理要點擬(修)訂
	審核

	審核

	審核
	核定
	法制局
	陳報市府核備



	圖書館
	讀者

服務
	民眾借閱圖書要點擬(修)訂


	擬辦
	審核
	核定
	
	
	

	秘書處事務組
	一、

採購

業務
	採購金額達3千萬以上之重大採購案件
	審核
	審核
	審核
	核定
	研考會
	

	
	二、

設施

管理
	教育資產及設施之規劃設置、管理政策
	審核
	審核
	審核
	核定
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