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1、 高雄市立空中大學(以下簡稱本校)為有效管理所轄公共區域及相關設備，依據「高雄市立空中大學場地使用管理規則」第十九點之規定，特訂定本要點。
2、 基於本校秉持校園中立，所轄場地使用僅供學術、藝文、演藝、集會及康樂活動之用，對於從事政治性、宗教性、商業性宣傳及其他違反善良風俗、影響本校校譽或公共安全之活動申請，概不受理，本校針對活動申請保有審查權。
3、 行政中立原則：
(1) 於選舉競選期間，本校場地使用謹遵守行政中立原則，禁止政黨、公職候選人或其支持者之造訪活動。嚴禁以下行為：

1. 身著競選衣帽(含背心)之人員進入場地。

2. 邀請候選人或其支持者發表競選相關言論。

3. 各候選人及輔助人拜票、發送傳單及宣傳物品。
4. 擺放印有候選文宣之物品或旗幟。

(2) 如有違反者，本校應立刻停止場地借用或撤銷借用之場地申請。

(3) 如經勸導後，仍然未能配合本校遵守本條前揭行政中立之規定，本校將停止申請單位及申請人未來借用本校所有場地及公共區域之資格。

4、 本校公共區域原則不受理個人借用，以機關、學校、公司行號或團體名義申請為原則。
活動內容應與核准之用途相符，不得擅自變更活動內容，或轉租、轉借其他活動使用。
若遇校內、外單位同時申請借用，以本校重要活動優先使用。
5、 本校所轄可供申請使用之公共區域如下：
(1) 教學大樓玄關。
(2) 行政大樓玄關。
(3) 行政大樓前方廣場。
(4) 行政大樓後方升旗台。
(5) 圖書館前方廣場。
(6) 其他。
6、 申請程序：
(1) 檔期諮詢：請於活動日前1個月內先詢問本校事務組，確認空檔日期並預留擬借用時段。
(2) 提出申請借用時間：於使用日前2星期提出。資料若有不足或需變更，最晚須於場地使用日1星期前補齊文件。逾期申請，概不受理。
7、 場地借用注意事項：
(1) 公共安全：
1. 考量校園安全，各場地均不得使用明火，並禁止私自外接電源(若有使用電源需求，請先與場地管理人員確認)或燃燒性光源使用。
2. 場地使用單位應根據其活動及場地風險屬性，辦理「額外投保並保額加倍」，再附加活動舉辦期間責任(包含僱主責任)等類似相關保險，若因活動等相關原因致人員傷亡，均由場地使用單位負全責，本校不負任何醫療及賠償之責。

(2) 交通管理：本校停車空間原則上係提供與本校師生使用，場地使用期間，本校師生優先使用停車場，如有車輛須進出校園，應遵守本校車輛管理相關規定，必要時應派員於校門入口，協助辨識車輛予以放行，並宣導依規定停放，以維本校行車秩序。
(3) 設備與技術：
1. 本校場地若須使用水電設備，應事先通知本校；基於用電安全考量，禁止串接或自備延長線及私接校區電源。若使用發電機或延長線，佈線時不可妨礙交通動線，並注意行人安全。
2. 如需另自行加裝燈光或音響等設備，應事先與本校確認後，方可進行裝設並負責拆除。

(4) 文宣張貼：活動場域內之海報、標示牌或展品…，請以可移動方式設置，不得黏貼固定於牆面或地面。
(5) 環境整潔衛生：
1. 活動產生之垃圾、廢棄物或廚餘，請自行妥善分類處理，並攜離本校；場地使用後，應立即恢復原狀。
2. 本校全面禁菸。
8、 實際活動必須與申請所提相關內容相符，不得私自轉讓、轉租或變更活動內容。如欲變更，應循上述相關規定辦理。若有不符，得當場立即停止該場地之使用，接續一年內不受理該單位之使用申請。
9、 由本校各單位經簽奉核准後，不在此限。
10、 本要點經行政會議通過，陳請校長核定後實施，修正時亦同。
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