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1、 高雄市立空中大學圖書館（以下簡稱本館）為發揮館藏效用、支援教學研究、推廣社會教育、服務社會民眾，特訂定本規則。
2、 大學部館藏專供本校教職員工、學生及校友參考、研究、借閱之用，一般民眾可閱覽、影印，不可外借，但符合本校圖書館民眾借閱圖書要點之規定繳納借閱費用暨保證金者，不在此限。另附設民眾部以服務一般民眾為對象。
3、 本館不可外借之館藏資料如下： 
1. 參考工具書（字典、辭典、百科全書、年鑑等）。
2. 善本書、珍本書。
3. 當期期刊及報紙。
4. 受贈尚未編目之圖書。 
4、 教職員工借書時憑身分證、服務證，學生憑學生證、選系證或選課證，校友憑身分證、本校畢業證書（證明）影本或校友證。
5、 學生證、選系證或選課證需蓋有當學期註冊章始得享受學生借證權利，否則視同一般民眾，一般民眾辦理借閱證，應檢具個人身份證、駕駛執照或戶口名簿正本，填寫申請書辦理。
6、 借閱冊數及期限 
1. 教師：借書30冊，過期期刊5冊，期限四週，如無人預約，可續借二次。
2. 本校職員工：借書15冊，過期期刊5冊，期限四週，如無人預約，可續借乙次。
3. 本校學生、校友及一般民眾：借書10冊，過期期刊2冊，期限四週，如無人預約，可續借乙次。
4. 圖書資料如無人預約，於到期日前7日內可辦理續借，逾期圖書資料不得辦理續借。
7、 還書 
1. 教職員工離職或學生畢業離校時，須先還清所借之書，違者不予辦理離職或離校手續。
2. 圖書若未按時歸還時，每逾期1天，罰停借1天或罰款5元；上限為罰停借60日或罰款300元。
8、 遺失污損賠償辦法：
1. 凡借用本館資料，有遺失或致污損不堪使用者，應依賠償辦法負賠償責任。
2. 賠償辦法：
(1) 以原書內容完全相同之新書或更新版本賠償。
(2) 無法購得原書，得徵求本館同意按訂價賠償。
(3) 該書若為整套書之一部份且無法零購，以整套書之價格賠償。
(4) 賠償責任未履行前，暫停其借書權。
9、 注意事項：
1. 讀者進入館內請服裝儀容整齊，並保持肅靜，嚴禁吸煙、飲食、著拖鞋及使用通訊器材。 
2. 供閱覽之書籍報紙、期刊等資料，不得塗污、撕毀或擅自攜出館外。
3. 使用電腦不得自行加裝硬體、安裝軟體、更改電腦內部設定。
10、 開閉館時間：
1. 書庫區開放：週一至週五09:00－18:00；週六09:00－17:00。
2. 部分週日開放：配合校本部之遠距教學課程每月一次週日返校上課日，以及本校開學典禮、畢業典禮等週日大型活動配合開館。
3. 休館日：餘週日、國定假日休館；遇天然災害、政府機關停止上班，則依高雄市政府公告辦理。
11、 本規則經行政會議通過後實施，修正時亦同。
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