
【網路教學課程錄製操作說明】 

【步驟大綱】 

錄製 > 後製 > 上傳 



初次錄製， 
請先解壓縮課程版型資料夾。 



 
1 滑鼠右鍵點選資料夾 

2 

3 

4 解壓後呈現如下， 
請開啟【解壓縮檔】，另外壓縮檔可以刪除以節省空間。 

解壓縮檔 > 
     壓縮檔> 



5 開啟資料夾後，可以看到每個講次有兩個檔
案，請點選【欲錄講次的pptx檔】。 
 

 
檔名為ecm的是evercam檔，是存放影音的檔案； 
檔名為pptx為power point檔，即是常見的簡報檔，課程錄製通常由此編輯。 

注意:此兩檔案互相
連動，若需更改檔
案名稱，請務必注
意檔名是否一致。 
 



1.錄製 

• 錄製前，該講次之簡報須先完成。 



製作完簡報後，儲存檔案，確認麥克風已開
啟，即可啟動錄音鍵。 
 

1-1 確認簡報框選在首頁 

1-2 點選紅點，啟動錄音 



 

1-3 

若跳出下圖視窗，請參考指示1-3至1-5。 
若無跳出任何視窗，請跳至步驟1-6。 



 

1-4 



 

1-5 



 

進入簡報模式，確認右下方時間，開始計時

(1-6標示處)，即可開始錄音。 
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如何換頁? 

1.滑鼠左鍵點一下，跳下一頁。 
2.滑鼠滾輪上下滑動，可前後換頁。 
3.鍵盤方向鍵，可前後換頁。 

如何停止/結束錄音? 

1.點選鍵盤左上方Esc鍵，跳出簡報模式，即停止錄音。 

操作
方法 



錄製中途，想要休息怎麼辦? 

1.點選鍵盤左上方Esc鍵，跳出簡報模式，即停止錄音。 
2.休息結束後，點選紅色錄音鈕(如下圖示)，進入簡報
模式，開始錄音。 
 
 
註:新錄內容會自動接續”已錄內容“排列，無需特別編輯。 

 
 
 

常見
問題 



結束錄音後， 
查看總時間是否大於30分鐘。 
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點選【預覽】，進入下圖畫面，總時間顯示在右下
紅框處。確認時數超過30分鐘，就可後製編輯囉! 

  

    



2.後製 

• 聲音品質檢查及調整 

• 片尾移至最下方 



1-6點此開啟編輯頁面 



聲音品質檢查 

• 檢查重點1: 雜音 

– EX.電腦運轉聲、麥克風雜訊 

 

• 檢查重點2: 音量 

–音量標準依片頭/尾曲為適度音量:由於要適應
各種品質不一的播放硬體，請老師在檢查時，
將錄製音量與片頭/尾曲比較，落差不要太多即
可。 

 

 



反覆下圖步驟檢測音量 

       左側選單點選播放段落 

播放 
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2-2 



 

快速檢測:目測音軌高度檢查音量 
因錄音環境不同，聲音品質在音軌呈現上會有落差，用此方
法前，請先用聆聽方式，找出最佳聲量的音軌高度。 

並列的藍色柱狀為音軌，越
高表示越大聲，反之亦然。 



       點選欲調整段落 

聲音品質調整 

降
低
雜
音>

 
  

音
量
調
整>

 

2-3 

點選欲調整項目 
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音量調整 

降低雜音 

A 

B 

C 

a b 

A.調整聲音放大倍數 
  

B.選擇套用段落: 
    選用【套用到全部段落】，請再 
    將【片頭/尾曲】個別調為100% 
    ，以音量落差太大。 
  

C.調整完成，點選【設定】 

a.調整降噪強度:降噪強度會影響 
   音量，請酌量調整。 
  

b.調整完成，點選【設定】 



片尾移至最下方 

點選【課程片尾】後，點選【下移】數次，直
到片尾移至最下方。 
  

快速方法:用滑鼠按住【課程片尾】，直接拖曳至下方。 

2-2 
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3.上傳 

• 請參考另一操作教學簡報 

   【eeclass課程上傳方法】 
  

• 下頁還有注意事項，請繼續翻閱喔! 

 



上傳請上網登入【數位學習平台】，從網頁
端作業，請勿用PPT端上傳。 

X 



補充 : 若開啟evercam時，有經過升級(步驟1-3、
1-4)，資料夾會多一個【.e8.ecm】的檔案，此為
舊版，刪除即可。上傳時也請注意，避免傳到此
檔案。 


