115年高雄市立空中大學會計室服務學習助學生徵才公告
· 徵才單位：高雄市立空中大學會計室
· 名額：1名
· 性別：不拘
· 工作地點：會計室辦公室
· 工作時間：每月平均總時數約160小時
· 工作內容：
1. 單據整理與憑證核對。
2. 會計系統與請購系統操作。
3. 各項表件協助製作。
4. 公文遞送。
5. 其他臨時交辦事項。
· 徵才期間：115年4月27日上午8:30起至115年5月4日下午17:00止(不含星期六、日)
· 進用時間：預定自115年5月中旬起任用，依本校工讀生契約書為準。
· 進用薪資：依當年度基本工資時薪計，以實際工作時數核發。
· 進用資格
1. 目前為本校114-2學期在學學生(未來任職學期仍須修有本校學分)。
2. 具良好溝通與協調能力，高度責任感與細心、認真負責。
3. 具會計工作經驗者尤佳。
· 報名方式
1. 請填寫履歷表(如附件)並檢附相關證明文件(身份證、學生證正反面影本及其他有助資料審核之文件)。
2. 請於115年5月4日下午17:00前親送件至會計室辦公室，或以email寄至信箱joanne2614@ouk.edu.tw。
· 備註：經書面資料審查符合資格者，以電話通知面試時間及地點。
· 聯絡人：會計室洪小姐                         電話:07-8012008轉1302
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