高雄市立空中大學圖書館服務學習助學生徵才公告
_____________________________________________________________________徵才單位：高雄市立空中大學圖書館
名額：1名
性別：不拘
工作地點：高雄市立空中大學圖書館。
工作時間：
（1） 配合本館開館日，原則每週二至週六上班。
（2） 另須配合本校行事曆，每月約於週日出勤1次；並視館務需求及人力調度情形，於同仁請假等情況下須配合於週一支援出勤，相關調整上班時間，依規定辦理補休。
（3） 平日（週二至週五） 08:30–12:30、14:00–18:00；週六、週日 08:00–12:00、13:00–17:00。
（4） 實際上班時間須配合本館開閉館時間及業務需要調整。
工作內容：
（1） 日常開/閉館工作及館內硬體設備管理與維護。
（2） 圖書、期刊及報紙之上架整理、新到期刊建檔、館藏盤點、修補及報廢等。
（3） 書庫空間管理、館藏移架與整架及環境維護等。
（4） [bookmark: _Hlk231027182]流通服務台基本業務，包括：辦理借閱證、借/還書、圖書賠償處理、還書箱整理、處理讀者問題等。
（5） 其他臨時交辦事項。
徵才期間：即日起至115年6月22日(週一)下午17:00止。
進用時間：依本校工讀生契約書為準，本職缺設有 3 個月試用期，試用期間將依工作表現及適任情形進行評估是否續留。
進用薪資：依現行基本工資時薪計，工讀金以實際工作時數計算。
進用資格：
（1） 一般條件：本校在學學生（任職學期修有本校學分者）。
（2） 特殊條件：能配合上班至18點及假日出勤，善溝通協調、工作積極主動且配合度高，略懂水電及電腦者尤佳。
報名方式：
（1） 請填寫履歷表（如附件）並附相關證明文件（身份證、學生證正反面影本及其他有助資料審核之文件）乙份。
（2） [bookmark: _Hlk220074339]請於6月22日下午17:00前親送圖書館1樓櫃台，或以E-MAIL寄送至信箱yang55@ouk.edu.tw。
備註：
1. 應徵資料經書面審查後，符合資格且符合用人需求者擇優通知參加面試；如無適當人選，本校得不辦理面試，並保留從缺及重新公告徵才之權利。
2. 證件不全者不予受理，不合格或未錄取者恕不另行通知。

本案聯絡人：圖書館楊小姐　   電話：07-8012008轉3002。
